LISTA ACTIVITATILOR GENERATOARE DE RISCURI din cadrul PRIMARIEI TRAIAN, JUD. BACAU

COMPARTIMENTUL PRIMAR, SECRETAR GENERAL

(’:\Ir'; Obiectiv specific Denumirea activitatii Risc inerent asociat
i Incapacitate de organizare a activitatii financiar-
Adopta proiectul de buget si avizeaza executia contabile
bugetari la nivelul PRIMARIEI TRAIAN, JUD. Intarzierea efectudrii platilor
BACAU Deteriorarea conditiilor de desfasurare a
activitatilor din cadrul primdriei
2. Nerealizarea obiectivelor generale ale
Organizarea si functionarea organismelor PRIMARIEI TRAIAN, JUD. BACAU
de conducere, de executie si de Aproba planul de dezvoltare institutionala Deprecierea ofertei administrative a PRIMARIEI
monitorizare si control adecvate unui elaborat de COM. CCIM a PRIMARIEI TRAIAN, JUD. BACAU
management eficace si eficient TRAIAN, JUD. BACAU Apreciere negativa din partea evaluatorilor
Facilitarea participarii tuturor categoriilor externi
interesate la deciziile importante Scaderea prestigiului primariei
> Dezvoltarea unui sistem eficient de Deprecierea serviciilor de admin. publica ale
comunicare interna si externa Aproba programul la decizia primariei primariei
Promovarea strategiilor de control Restrangere de activitate
4. adecvate, concepute pentru asigurarea n .
atingerii obiectivelor specifice tuturor § ) Programul nu poate fi intocmit
compartimentelor PRIMARIEI TRAIAN, Aprobd planul de incadrare cu personal Statul de functii si statul de plata nu pot fi
JUD. BACAU elaborate
5. Cresterea numarului de abateri si a gravitatii
. . . T . acestora
Sanctioneaza abaterile disciplinare, etice sau : — — -
profesionale ale personalului conform legii Detenorarea. ca htat.l 'p .rocesulul Instructiy-
administrativ si managerial
Deprecierea relatiilor dintre angajati si cetiteni
6. Imposibilitatea organizarii concursurilor




Nr.

crt.

Obiectiv specific

Denumirea activitatii

Risc inerent asociat

10.

11.

12.

Aproba comisiile de concurs si valideaza
rezultatul concursurilor

Neocuparea posturilor vacante

Lipsa personalului calificat

Scade nivelul calitatii activitatilor de admin.
publica

Aprobi programul PRIMARIEI TRAIAN, JUD.
BACAU

Organizarea deficitara a activitatilor
administrative

Indeplineste orice alte atributii stabilite prin
ordine si metodologii CJ

Functionarea dupa normative si metodologii
depasite, nelegale, neeficiente

Deteriorarea calitatii procesului si managerial

Cresterea numarului de abateri si a gravitatii
acestora

Apreciere negativa din partea evaluatorilor
externi

Scéaderea prestigiului primariei

Aprobi planul managerial al PRIMARIEI
TRAIAN, JUD. BACAU

Nerealizarea planului de investitii

Deprecierea ofertei de servicii admin. ale
primariei

Apreciere negativa din partea evaluatorilor
externi

Scéderea prestigiului primariei

Lipsa de organizare la nivelul comp.

Deteriorarea fluxului de informatii intre primarie-
comunitate

Avizarea fiselor postului pentru personal

Necunoasterea atributiilor duce la neindeplinirea
acestora

Deprecierea delegérii si supervizarii activitatilor

Avizarea statelor de functii a angajatilor

Imposibilitatea realizarii statului de plata a
personalului

Neplata salariilor

Stabilirea posturilor vacante pe anul urmator

Posturile vacante raman neocupate




chtc Obiectiv specific Denumirea activitatii Risc inerent asociat
Distributia programului cétre personalul
necalificat
13. Aprobarea cererilor de concediu de odihna a Angajatii nu pot benegce:;zndte concediu de odihna
personalului Crearea unor situatii de conflict
14. Neacordarea calificativelor pe perioadele vizate
Aprobarea modelului fiselor de auto-evaluare Nepar'gicipavr ea la diferite cgrsuri de formare
’ profesionald sau concursuri pentru ocuparea
posturilor vacante
15. Evaluarea anuald a performantelor individuale ale Lipsa evaludrii anuale a performantelor
personalului individuale ale personalului
16. Degradarea conditiilor in care se desfasoara
activitatea
Stabilirea eventualelor lucrari de igienizare si Neacordarea avizelor si autorizatiilor de
reparatii functionare
Deprecierea conditiilor de siguranta atat pentru
angajati cat si pentru beneficiari
17. Deprecierea fluxului de informatii dintre primarie
Stabilirea graficului permanentei posturilor pe si factorii externi
perioada concediilor Organizarea deficitara a activitatilor din timpul
concediilor

Total activitati: 17




COMPARTIMENTUL SECRETARIAT, ARHIVA, REGISTRATURA, RESURSE UMANE

Nr. " e . e o :
- Obiectiv specific Denumirea activititii Risc inerent asociat
Intocmirea si reactualizarea dosarelor personale
1 pentru angajatii PRIMARIEI TRAIAN, JUD. Omiterea colectarii unor documente, adeverinte
BACAU
. 9 - Omiterea ntocmirii la timp a contractelor de
2. Gestionarea contractelor de munca ale angajatilor < P
munca
Intocmirea, actualizarea permanenta si depunerea Intarzierea termenelor de depunere la ITM
3. bazei de date REVISAL privind registrul de &
. e Inscrierea unor date eronate
evidenta a salariatilor
Planificarea §1 Organizarea Omiterea intocmirii la tlmp a Fi§€101’ de post
4. activititilor de gestiune a Gestionarea Fiselor de post ale angajatilor Neactualizarea Fiselor de post atunci cand este
resurselor umane cazul
5 Tinerea evidentei concediilor de odihnad, a . . e . .
g Co.. . . .. < < Omiterea Tnregistrarii unor cereri In registru
concediilor medicale si a concediilor fard plata
Actualizarea fiselor de incadrare anuale cu
6. personalul primariei (datele privind vechimea, Inscrierea unor informatii eronate in baza de date
salariul, statutul de incadrare)
7. Eliberarea actelor Introducerea unor date eronate
8 . . - Omiterea solicitarii de acte tipizate
. Achizitionarea, gestionarea, pastrarea actelor v - e =
’ Pastrarea actelor/ cotoarelor in conditii improprii
9 Planificarea, organizarea si controlul activitatilor . . IO o
. . . - . . Disfunctionalitati in cadrul serviciului
Organizarea documentelor din cadrul Compartimentului Secretariat ’ ’
10 oficiale ale PRIMARIEI Elaborarea si inregistrarea deciziilor in registrul . . NN -
. ’ Omiterea Inregistrarii deciziilor

TRAIAN, JUD. BACAU

unic de decizii

Introducerea eronata a unor date




Nr.

Obiectiv specific

Denumirea activitatii

Risc inerent asociat

crt.
Intocmirea listelor cu beneficiarii legii privind . .
11. ) . gip Comisie de lucru nefunctionala
ajutoare sociale ’
- . . . . Introducerea eronata a unor date
Intocmirea si gestionarea bazei de date cu — ST
12. Co . Comisie de lucru nefunctionala
beneficiari de ajutorul UE — —
Depasirea termenului de realizare
Intocmirea tabelelor cu beneficiari ai Legii Omiterea introducerii unor date despre beneficiar
13. privind alocatia pentru sustinerea familiei si Denisirea termenului de transmitere
completarea acestora pas
Eliberarea de adeverinte atat pentru beneficiarii
14. cat si pentru personalul PRIMARIEI TRAIAN, Introducerea eronatd a unor date
JUD. BACAU
= . ST Supra/-sub estimarea cantitatilor de materiale
15. Intocmirea referatelor de necesitate Tn vederea necesare
achizitiilor de materiale si consumabile —— .
’ ’ Depasirea termenelor de transmitere
Elaborarea de proceduri operationale/ instructiuni . < <
16. ’ ’ Elaborare incompleta sau eronata
de lucru
Inregistrarea documentelor intrate/ iesite in . R e
17. . N ot Omiterea inregistrdrii documentelor
registrul de intrdri-iesiri al unitatii
18. Redacteaza si expediaza corespondenta primariei Introducerea unor date eronate
19 Raéspuns la solicitdri din partea unor institutii/ Raspuns intarziat sau incomplet la solicitarile din
' Primirea/ gi persoane fizice partea unor institutii/ persoane fizice
fimirea/ expedierea, Repartizarea corespondentei primite catre . NP .
20. gestionarea si arhivarea PN Repartizarea cu intarziere a corespondentei
; < personalul interesat i
corespondentei PRIMARIEI 3 p ditii d - 1o/ Tnexi deciziid - ind
21. TRAIAN. JUD. BACAU ' gstrar@a In conditil de securitate a stampilel nex1sten‘ga unel decizil de numire privin
’ ' sigiliului PRIMARIEI TRAIAN, JUD. BACAU gestionarea stampilei/ sigiliului
22. Organizarea arhivei conform legislatiei in vigoare | Omiterea arhivarii documentelor/ inregistrarilor
23 Intocmirea si trimiterea spre aprobare a Intarzierea trimiterii spre aprobare a
' nomenclatorului arhivistic nomenclatorului arhivistic
24. Indosarierea documentelor in vederea arhivarii Omiterea indosarierii documentelor




Nr.

Obiectiv specific

Denumirea activitatii

Risc inerent asociat

crt.
Procurarea si pastrarea documentelor privind . ..
25. ’ S Omiterea colectarii unor documente
legislatia
Preluarea de note telefonice de la CJ si alte . . o ) D .
26 I . y Omiterea inregistrarii notei telefonice in registrul
. entitati 1 transmiterea acestora persoanelor de doc
implicate '
Asi interfetei privi . - .
27 C;ES;?EZ:;?J gg;\le%rg/;ﬁ? Comunicarea cu beneficiarii, personalul Obstacole Tn comunicarea cu beneficiarii si
' LT PRIMARIEI TRAIAN, JUD. BACAU personalul PRIMARIEI TRAIAN, JUD. BACAU
directi si indirecti
28. Consqlt.ap‘ga fi © spemah_tate in vederea Documentatie eronata pentru achizitiile publice
: : . achizitionarii soft-urilor adecvate ’ ’
Analizarea softurilor pt. admin, = — e
Consultanta de specialitate pentru utilizarea soft- S . - .
29. ; ; R Erori Tn utilizarea soft-urilor administrative
urilor administrative
30 Intretinerea si administrarea Administrarea retelei Internet a PRIMARIEI Frori in functionarea retelei Internet
; retelei Internet a primariei TRAIAN, JUD. BACAU ’ ’
Introducerea de date eronate/ erori de exploatare
datorate utilizatorilor
31| Asigurarea asistentei tehnice | Consultanta de specialitate pentru exploatarea Neactualizarea manualelor de utilizare cu cele
| tuturor angajatilor primariei aplicatiilor informatice mai recente modificari aduse sistemelor
informatice
Instruirea insuficienta a utilizatorilor
32. Instalarea hard si soft Instalare hard si soft inadecvata
Coruperea datelor sau pierderea lor partiala sau
. . . totala
Organizarea si intretinerea .. . T . = : SSRRTI
33. . . Administrare baze de date si aplicatii informatice Intreruperi temporare a functionarii sistemelor
echipamentelor de calcul si a ’ ’ . .
) o informatice
soft-urilor necesare activitatilog - - - -
Acces neautorizat la sistemele informatice
34 ) . S Blocarea activitatii din cauza neefectudrii
. Realizare service calculatoare si imprimante ’

service-ului la timp




Nr.

Obiectiv specific

Denumirea activitatii

Risc inerent asociat

crt.
Defectiuni tehnice majore ale echipamentelor IT
35 Monitorizare evenimente aparute in exploatarea Defectiuni tehnice majore soft si hard ale
' sistemelor echipamentelor IT
Respectarea normelor si . . - .
<. : . - . Lipsa de informare cu privire la publicarea,
reglementdrilor legale sia | Respectarea normelor si reglementarilor legale si .
36. i i g modificarea, completarea, abrogarea actelor

procedurilor si reglementarilor
interne

a procedurilor si reglementarilor interne

normative




COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL. TAXE SI IMPOZITE

Nr. — - . oo . .
ort Obiectiv specific Denumirea activitatii Risc inerent asociat
Organizarea contabilitatii veniturilor si . . -
1. & . ¥ Lipsa personalului de specialitate
cheltuielilor
Evidenta contabild a imobilizarilor si . . .. e e . .
2. ’ . . ’ Inregistrarea eronata a imobilizarilor si investitiilor
investitiilor ’
Evidenta contabild a materiilor, materialelor - : . .. )
3 inclusiv a celor de natura obiectelor de Inregistrarea eronata a materiilor, materialelor
' : inclusiv a celor de natura obiectelor de inventar
Inventar
Inregistrarea eronata a operatiunilor de casa si de
banca
Lipsa actelor justificative, anexe la extrasele de cont
4 Planificarea, organizarea si Evidenta contabila a operz}‘glumlor de casa si _ sau la _ﬁla registrului de casa _
R . de banca Omiterea numirii persoanelor responsabile pentru
conducerea activitatii financiar - . . ot L
¢ b'I, controlul sistematic al activitatii de casierie
contapile Omiterea asigurarii securitdtii spatiului destinat
casieriei
5. Evidenta contabila a datoriilor si creantelor Inregistrarea eronatd a datoriilor si creantelor
Evidenta contabila a cheltuielilor cu . . . .
6. ’ Inregistrarea eronata a cheltuielilor cu personalul
personalul
Inregistrarea eronata a subventiilor
7. Evidenta contabila a subventiilor Lipsa documentelor justificative la inregistrarea in
contabilitate a subventiilor
Inregistrarea eronata a transferurilor
8. Evidenta contabild a transferurilor Lipsa documentelor justificative privind

transferurile




Nr.

Obiectiv specific

Denumirea activitatii

Risc inerent asociat

crt.
Avizarea, 1n conditiile legii, a proiectelor de
contracte sau de hotérari ale consiliului de
9. administratie, respectiv de dispozitii ale Lipsa avizului financiar — contabil
primarului, prin care se angajeaza fondurile
sau patrimoniul institutiei
Gestionarea din punct de vedere financiar a
intregului patrimoniu al PRIMARIEI Gestionarea incompleta sau inadecvata a Iintregului
10. TRAIAN, JUD. BACAU, in conformitate cu patrimoniu al PRIMARIEI TRAIAN, JUD.
dispozitiile legale in vigoare, cu Regulamentul BACAU
Intern si cu hotararile CL
Consemnarea in documente justificative a Evidentierea eronata a diferentelor rezultate din
oricarei operatii care afecteaza patrimoniul inventariere, a soldurilor conturilor inventariate in
11. unitatii i nregistrarea in evidenta contabila a Registrul-inventar
documentelor justificative, Th conformitate cu Stabilirea eronatd a soldurilor conturilor
prevederile legale in vigoare inventariate in Registrul-inventar
Efectuarea inventarierii generale a .. . . .
12. patrimoniului, 1n situatiile prevazute de lege si Comisia de 1nventar1?r§ nuﬂeste. numitd conform
. . . Sy reglementdrilor in vigoare
ori de céte ori CJ considera necesar
Intocmirea eronati a balantelor de verificare
13. Intocmirea balantelor de verificare Preluarea eronata a datelor cuprinse in fisele
conturilor
Completarea incorectd a Registrului-jurnal
. . - Completarea incorectd a Registrului-inventar
14. Organizarea registrelor de contabilitate - - — : —
Neactualizarea sistematicd a Registrului-inventar
Completarea incorectd a Registrului Cartea Mare
Inregistrarea eronati in sistemul de evidenta tehnic-
15. Organizarea evidentei tehnic-operative operativa (evidenta pe gestiuni, evidenta

documentelor cu regim special)




Nr.
crt.

Obiectiv specific

Denumirea activitatii

Risc inerent asociat

16.

17.

18.

19.

20.

Intocmirea proiectului de buget si a raportului
de executie bugetara, conform legislatiei in
vigoare si normelor metodologice de finantare

Intarzierea intocmirii bugetului de venituri si
cheltuieli - nu se pot efectua operatiuni

Plata/ incasarea datoriilor respectiv a
creantelor

Intarzierea trimiterii corespondentei cétre debitori/
creditori

Stabilirea grilei impozitelor si taxelor ce
urmeaza a fi colectate

Calculul eronat al sumelor estimate

Intarzieri in plata impozitelor si taxelor datorate

Intocmirea bilantului contabil

Erori in preluarea datelor din balantele de verificare

Lipsa documentelor justificative pentru intocmirea
bilantului

Neinchiderea conturilor care nu care trebuie si aiba

.....

in lei/ valuta, cheltuieli, venituri)

Necalcularea si neinregistrarea n contabilitate a
provizioanelor (deprecierea reversibild)

Nerealizarea decontarilor interne

Neregularizarea excedentelor rezultate din executia
bugetelor institutiilor publice cu bugetul statului la
sfarsitul anului

Elaborarea contului de executie bugetara

Lipsa documentelor justificative pentru rectificarea
bugetara

Urmarirea defectuoasa a executiei bugetare

Nestabilirea influentelor financiare asupra
bugetului, din diferite acte normative, pe structura
clasificatiei

Preluarea eronatd a sumelor din fisele conturilor
sintetice in contul de executie bugetara

Nerespectarea corelatiilor de baza intre contul de
executie bugetara si anexe




Nr.

Obiectiv specific

Denumirea activitatii

Risc inerent asociat

crt.
Lipsa raportarilor sistematice a informatiilor
financiar-contabile catre management
51 Informarea periodica a primarului si CL cu Lipsa desemnarii persoanelor responsabile cu
; privire la executia bugetara activitatea de analiza a informatiilor financiar-
contabile
Comunicarea de informatii incorecte sau inadecvate
Calculul si plata salariilor, inregistrarea lor in : . )
22. 1P - & Acordarea incorecta a elementelor salariale
contabilitate
Contabilizarea si virarea cardurilor salariatilor, A - .
23. e . o Intarzierea la plata a salariilor
contributii angajator, angajati
» Contabilizarea si efectuarea platilor catre Penalitati pentru neachitarea la termen a datoriilor
' furnizori catre furnizori
25. Incasari si plati efectuate prin casieria unitatii Frauda (deturnare fonduri)
e Pastrarea securitatii banilor si documentelor Omiterea inchiderii banilor si a documentelor cu
i contabile cu regim special regim special Tn casa de bani
Intocmirea si inregistrarea n contabilitate a I
. . e 1ol Nerespectarea criteriilor de acordare a burselor de
27. ordinelor de platad in vederea efectuarii platilor merit
prin cont bancar
Tnregistrarea diferentelor din reevaluarea o n . .
28. g ’ . Erori in efectuarea operatiunilor contabile
activelor fixe corporale si necorporale ’
Intocmirea, cu respectarea normelor legale n
vigoare, a documentelor privind angajarea, . ) .. ..
vig P gajare Documentele justificative privind operatiile
29. lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor : o ’
A 1 T y efectuate nu sunt disponibile
bugetare, realizand operatiunile prevazute de
normele legale Th materie
Efectuarea si inregistrarea cheltuielilor cu " -
30. : glstran Neincadrarea in plafoanele aprobate
deplasarile
Acordarea avansurilor pentru cheltuieli - - .
31. Nejustificarea in termen a avansurilor acordate

materiale si deplasari




Nr.

Obiectiv specific

Denumirea activitatii

Risc inerent asociat

crt.
Intocmeste nota pentru inregistrarea in Cn . .
32. S P! g .. Erori in efectuarea operatiunilor contabile
contabilitate a diverselor operatiuni ’
Intocmeste fisa de cont pentru operatiuni
33. diverse pentru contabilitatea analiticd a Neinregistrarea in mod cronologic
conturilor
Verificarea listelor cu beneficiarii legii asist. 9
34. Soc Introducerea eronata a unor date
Verificarea si completarea bazei de date cu 9
35. . - Introducerea eronata a unor date
beneficiari ai ajutorului UE
36. Inregistrarea amortizarii mijloacelor fixe Neinregistrarea la timp a amortizarii
. : : : Desemnarea unor persoane incompatibile pentru
37. Numirea persoanei responsabile cu viza CFP P o P P
acordarea vizei CFP
Planificarea si organizarea Neindeplinirea corespunzatoare a atributiilor
e i . persoanei care acordad viza de CFP
activitatilor de control financiar - -
38 reventiv Acordarea vizei CFP Lipsa vizelor CFP pe documente
: P Acordarea nejustificatd a vizei CFP
Inexistenta sau necompletarea Registrului privind
operatiunile prezentate la viza CFP
Implementarea procedurilor de contabilitate cu . . . . .
39. . .. . Lipsa unui program informatic de gestiune
ajutorul programului informatic
Acordarea responsabilitatii persoanelor care . . I i .
p rHtatil b . .| Acces neautorizat la informatiile financiar-contabile
40. au drept de operare si consultare a sistemului . °
. _ informati din baza de date
Inregistrarea si prelucrarea e Informatic i
. R sigurarea protectiei Tmpotriva accesarii de . . . ) .
informatica periodica a datelor 18 P ° 1P L Acces neautorizat la informatiile financiar-contabil
41. N - catre persoane neautorizate prin sistem de . ’
in programele de contabilitate parole din baza de date
Stocarea, recuperarea si arhivarea bazelor de . . . .
42. ’ P date Virusarea sistemului informatic de calcul
Instruirea sistematica a utilizatorilor N, . . .
43. Erori in utilizarea sistemului informatic

sistemului informatic




Nr.

Obiectiv specific

Denumirea activitatii

Risc inerent asociat

crt.
Consilierea 1nd%'un?area 7 Evaluarea anuala a performantelor Alegerea unor criterii de evaluare care nu suntin
controlul periodic al profesionale individuale si elaborarea fisei g . 9 9
44, . : . - ’ . ’ concordanta cu activitatea desfasurata de catre
personalului care gestioneaza postului pentru personalul din cadrul ’ angajat ’
valori materiale Compartimentului Financiar-Contabilitate Jat.
' i privi Intocmirea notelor de fundamentare pentru Supra/subestimarea cantitatilor de materiale
45, | Asigurarea transparentei privind aprovizionarea cu materiale a P ;
C .. o C e . s . . necesare.
licitatiile sau incredintarile Compartimentului financiar-contabil
directe .. . . o Indeplinirea defectuoasa a atributiilor din cadrul
46. Participarea in comisiile de achizitii e o
’ comisiilor de achizitii
47 _ Asigurarea si gestionarea documentelor si a Lipsa evidentei instrumentelor financiare cu regim
' Organizarea documentelor instrumentelor financiare cu regim special special
financiare ale PRIMARIEL Procurarea si pastrarea documentelor privind Neactualizarea la timp a legislatiei financiar
48. TRAIAN, JUD. BACAU legislatia financiar-contabila (legi, decrete, p a cgisial
. A ) . L contabile
hotdrari, ordine, regulamente, instructiuni)
Inregistrarea zilnica a documentelor contabile
49. intrate si iesite in registrul de intrdri-iesiri al Amanarea inregistrarii sau pierderea documentului
unitatii
Organizarea arhivarii documentelor contabile . - . o e
50. & e Neindeplinirea corespunzatoare a atributiilor
Primirea/ expedierea, conform legislatiei in vigoare ’
. o TIntocmirea n vederea trimiterii spre aprobare S oA N -~ o
gestionarea si arhivarea TIMItertl spre ap Intarzierea intocmirii nomenclatorului arhivistic
51. . . a nomenclatorului arhivistic pentru .
corespondentei contabil- . pentru documentele contabile
i i documentele contabile
Inanciare Indosarierea documentelor de la
52. compartimentul contabilitate in vederea Amanarea achizitionarii cutiilor specifice arhivelor
arhivarii
Redacteaza si transmite corespondenta . N .
53. ’ : Transmiterea cu intarziere a corespondentei

compartimentului financiar-contabil




Nr.
crt.

Obiectiv specific

Denumirea activitatii

Risc inerent asociat

54.

55.

56.

Asigurarea interfetei privind
comunicarea cu organismele de
control financiar

Asigurarea si Indeplinirea obligatiilor
patrimoniale ale PRIMARIEI TRAIAN, JUD.
BACAU fata de bugetul de stat si fata de terti

Intarzierea termenului de plata a obligatiilor

Completarea situatiilor statistice referitoare la
fondul de salarii lunar, semestrial, anual

Intarzierea termenului de transmitere

Intocmirea situatiilor privind specimenele de
semnaturi la banci si trezorerie

Omisiunea actualizarii specimenelor de semnaturi
in situatia plecarii in concediu a unei persoane din
listd

57.

Respectarea normelor si
reglementarilor legale si a
procedurilor si reglementarilor
interne

Desfasurarea activitatii financiar-contabile a
institutiei, in conformitate cu dispozitiile
legale n vigoare

Informatii incomplete privind legislatia




COMPARTIMENT- ACHIZITII, STARE CIVILA

Nr. . - . . eixpes .. .
ort Obiectiv specific Denumirea activitatii Risc inerent asociat
. _ _ _ Planificarea si organizarea intrarii/ iesirii Omiterea tinerii sub control a evidentei mijloacelor
1. Organizarea si gestionarea bazei mijloacelor fixe, a obiectelor de inventar si fixe, a obiectelor de inventar si a produselor
materiale a PRIMARIEI TRAIAN, JUD. | produselor alimentare si calculul amortizarii alimentare
BACAU Sesizarea defectiunilor care apar in cadrul s - . .
2. 5 R Imposibilitatea efectudrii reparatiilor necesare
activelor primdriei
) . Imposibilitatea distribuirii produselor
Receptia produselor necesare programului - : -
3. . Gestionarea incorectd a produselor
UE de ajutor — —
Beneficiarii nu-si primesc produsele
Receptionarea defectuoasa a bunurilor
Realizarea planificirii activititii de Receptionarea bunurilor, de citre Comisia On_literea verificarii conco_rdan‘gei cantitﬁ;ilor_
4. | distribuire a materialelor si accesoriilor de receptie numita in acest scop inscrise in documentele de livrare cu cele efectiv
e e e ’ constatate la receptie
necesare desfasurarii activitatii - 3 a datolor § N o d "
g < nscrierea eronatd a datelor in Nota de receptie
personalului din PRIMARIA TRAIAN, : =gt : = P
5! Completarea fiselor de magazie Inscrierea eronata a datelor in Fisa de magazie
6. JUD. BACAU. Completarea bonurilor de consum Inscrierea eronata a datelor in Bonul de consum
7 Aprovizionarea cu materiale necesare Imposibilitatea efectuarii activitatii de curatenie si
} desfasurdrii activitatilor de curdtenie dezinfectie
Repartizarea produselor de curatenie pe . .
8. P P ’ P Lipsa unei evidente a produselor consumate
baza de bon de consum i
9 Elaborarea graficelor de lucru pentru Nerespectarea normelor privind curatenia/
Elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de Ingrijire - curdtenie dezinfectia in ur}lt_a‘glle §col§1re _
e . Elaborarea graficelor de lucru pentru Nerespectarea normelor privind securitatea elevilor
10. personalul de ingrijire si paza din 1l d N 2 bazei material
< ersonalul de paza si a bazei materiale
PRIMARIA TRAIAN, JUD. BACAU - D . ce paza . :
Verificarea indeplinirii sarcinilor de catre < .
11. . . Efectuarea defectuoasa a sarcinilor
personalul compartimentului
12. Elaborarea Planului anual de achizitii

Imposibilitatea demardrii procesului de achizitie




Nr.

Obiectiv specific

Denumirea activitatii

Risc inerent asociat

crt.
Elaborarea documentatiei necesare, Centralizarea referatelor de necesitate - .. ) L
13. o A . Imposibilitatea demararii procesului de achizitie
conform normelor in vigoare, pentru Intocmite
realizarea de achizitii publice in vederea .. .
- . ) . Elaborarea documentatiei pentru realizarea s - . L
14. dezvoltarii bazei tehnico-materiale a e . Imposibilitatea demardrii procesului de achizitie
_ de achizitii publice ’
PRIMARIEI TRAIAN, JUD. BACAU
15.| fnregistrarea intregului inventar mobil si | Verificarea patrimoniului aflat in gestiune Lipsa unor bunuri din patrimoniu
16.| . 0bil al PRIMARIEI TRAI AN. JUD. n (Iintocm‘l rea Ilgte!or de |n\éent?r %nreg!s:rarea ge ga:e erona:e
BACAU in registrul inventar al acesteia cordarea si inscriptionarea, dupd caz, a ___ Inregis rz‘ireav e date eronate ‘
17. 11 evidentel cabil numerelor de inventar bunurilor aflate in | Imposibilitatea identificarii concordantei dintre lista
311 evidentele contablie patrimoniu de inventar si bunurile aflate in gestiune
. ) . . Functionarea activelor fixe si bunurilor materiale
Scoaterea din functiune a activelor fixe si ’ . U I
- : ’ de natura obiectelor de inventar peste limita de
18. declasarea bunurilor materiale de natura . g . o
. ~ o biectelor de inventar sigurantd sau cu grad avansat de uzura fizica sau
Asigurarea Tndeplinirii formelor legale obiecte morali
privind schimbarea destinatiei bunurilor Functionarea activelor fixe si bunurilor materiale
19.| ce apartin PRIMARIEI TRAIAN, JUD. Casarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar peste limita de
: BACAU. materiale de natura obiectelor de inventar siguranta sau cu grad avansat de uzura fizica sau
morald
Transferul unor bunuri catre alte unitati A . <
20. ’ Inregistrarea eronata a datelor

bugetare




